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MOSER ist eines der führenden Bauunternehmen in Baden-Württemberg. Die Standorte Freiburg, Baden-Baden 

und Stuttgart decken im Hoch-, Industrie-, Gewerbe- und Wohnungsbau mit rund 300 Mitarbeitern sämtliche 

Tätigkeitsfelder wie Rohbau, Schlüsselfertigbau, Sanierung und Renovierung sowie Projektentwicklung erfolgreich ab.

MOSER ist auch ein engagierter Ausbildungsbetrieb mit derzeit 15 Auszubildenden.

An unserem Hauptsitz Freiburg bieten wir eine Ausbildung zum

Kaufmann für Büromanagement (m / w / d)

Kaufleute für Büromanagement führen organisatorische und kaufmännisch verwaltende Tätigkeiten aus und sind somit 
eine wichtige Stütze des Unternehmens.

Während Ihrer dreijährigen Ausbildung erhalten Sie ganzheitliche Einblicke in den kaufmännischen Arbeitsbereich. 
Dazu gehören unter anderem Abteilungen wie das Finanz- und Rechnungswesen, Personalwesen, Einkauf, Auftrags- 
und Vergabeabwicklung sowie das Sekretariat.

Zu Ihren persönlichen Stärken sollten Sorgfalt und Zuverlässigkeit, Flexibilität sowie Teamfähigkeit gehören.

Voraussetzung ist ein qualifizierter Schulabschluss (mind. Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur).
Die Ausbildungszeit dauert drei Jahre. Lehrzeitverkürzungen sind bei entsprechender schulischer Vorbildung
(2-jährige kaufmännische Berufsfachschule oder Wirtschaftsgymnasium) nach Absprache möglich.

Der nächste Ausbildungsbeginn ist der 1. September 2025.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte (gerne auch per Email) an:

MOSER GmbH & Co. KG
Andreas Kaiser
In den Sauermatten 9
79249 Merzhausen
bewerbung@moser-bau.de


